Roménia
Primaria Judetul Botogani
Municipiului Municipiul Botogani
Botosani
—_ CF: 3372882
impreund dezvoltam
orasul™

MUNICIPIUL BOTOSANI

Organizeaza in data de 06.04.2020 (proba scrisa) si 08.04.2020 (interviul), concurs pentru
ocuparea pe durata nedeterminata a functiei contractuale vacante de Referent M /IA din cadrul
Compartimentului Registratura — Arhiva.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Municipiului Botosani din str. Piata Revolutiei nr.1,
pana la data de 27.03.2020, ora 14%

Conditii de participare la concurs :

- cetatenia romana si domiciliul in Romania,

- stare de sanatate corespunzatoare exercitarii functiei,
- vechime in munca de minim 9 ani

- vechime in functia de arhivar de minim 3 ani

- curs de arhivar absolvit cu certificat /atestat

- liceul absolvit cu diploma de bacalaureat

Relatii suplimentare se pot obtine la tel. 0231.502200, int. 109 —Serviciul Resurse Umane,
persoana de contact Groholschi Liliana-consilier superior.

Bibliografia si actele necesare (vezi mai jos)

Acte necesare dosar inscriere

-Curriculum vitae

-Cerere de nscriere la concurs

-Copie act de identitate

-Copie certificat de casatorie/ act divort (unde este cazul)

-Copie diploma de bacalaureat

-Copie certificat/ atestat in calificarea de arhivar

-Copie cartea de munca sau adeverinta, din care sa reiasa vechimea in munca de minim 9 ani si
vechimea in functia de arhivar de minim 3 ani

-Cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale.

-Adeverinta medic de familie -clinic sanatos

-Dosar

Copiile de pe actele mentionate mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documente originale!
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului vacant de Referent M /IA din cadrul
Primariei Municipiului Botosani -Compartiment Registratura - Arhiva

1. OUG. Nr.57/2019 —privind Codul Administrativ.

2. Legea nr.544/2001 —privind liberul acces la informatile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3. Ordonanta Guvernului Roma&niei nr. 27/2002 — privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor.

4. Ordonanta Guvernului Romé&niei nr. 33/2002 —privind reglementarea eliberarii
certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, aprobata prin Legea
nr. 223/2002.

5. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare .

6. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente

aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1996.
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