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Invitatie de participare

privind modalitatea de achizitie prin cumpérare directd
pentru atribuirea contractului de achizitie publica
“Servicii de consultanta privind desfiasurarea activititilor proiectului” — proiect ,,Diversitatea

multiculturald — pilon de dezvoltare comunitard in judefele Botosani, Bistrifa—Nisdud §i Tasi”

1. Municipiul Botogani, cu sediul In str. Piata Revolutiei, nr. 1, cod postal 710236, jud. Botosani,
tel. 0231/502.200, fax. 0231/531595, invita ofertantii si-si depund ofertd la modalitatea de
achizitie prin ,Cumpdrare directda” In vederea atribuirii contractului de servicii avand ca
obiect ,Servicii de consultantd privind desfasurarea activititilor proiectului” ~ proicct
wDiversitatea multiculturalid — pilon de dezvoltare comunitard in judetfele Botosani, Bistrifa—
Nasdud gi Iasi” prin finantare din bugetul local;

2. Sursa de finantare: mecanism financiar SEE 2009-2014 gestionat la nivel de Program
PAT7/RO13 de UMP din cadrul Ministerului Culturii

3. Modalitatea de achizitie publica : Cumparare direct3

4. Tipul contractului: Contract de servicii

Obiectivul general al contractului:

LA

Activititile ce vor face obiectul contractului sunt:

o asistentd in elaborarca rapoartelor intermediare de progres si a raportului final privind
proiectul conform formularelor transmise de Operatorul de Program;

o punerea la dispozitie de formulare necesare tn cadrul proiectului;

o asisten{d in elaborarea notificarilor §i a actelor adifionale care sunt necesare pe parcursul
derularii proiectului;

o propunerea de masuri in scopul indeplinirii indicatorilor prevazuti in proiect;

o supervizarea in completarea formularelor si in activititile pe care Primidria Municipiului
Botosani le desfisoard in cadrul proiectului sus mentionat.

o asisten{a in solicitarea trangelor de plati;

o asisten{d in realizarea plifilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de
UMP

o asisten(d pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizitii;
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moniforizarea §i evaluarea implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite, analizarea
gradului de realizare a obiectivele din proicct $i a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective;

analiza evolutiei de ansamblu a proiectului In conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intérzieri si a motivelor aparitiei acestora;

identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului si de la indicatorii asumafi
si propunerea de acfiuni corective;

respectarea legislafiei aplicabile proiectului in limita atribufiilor ce-i revin;

asistentd pentru managementul riscurilor si solutionarea eventualelor nereguli;

asisten{d pentru exper{ii implicafi in activiti{i de promovare/ comunicare/ informare din
punctul de vedere al verificirii respectérii condifiilor manualului de identitate vizuala la care se
raporteaza proiectul;

participare la toate evenimentele proiectului.

Criteriu de atribuire: Tn mod exclusiv, pretul cel mai scazut

Valoarea estimata: 56.000 lei cu TVA, echivalentul a 12.598,14 euro la cursul de schimb
comunicat de BNR din 29.01.2015

Adresa la care se transmit ofertele: Registratura Primériei Municipiului Botosani, din strada
Piata Revolutiei nr.1, cod postal 710236, Botosani, telefon: 0231/502.200, Fax:

0231/531.595

CERINTE MINIME pentru prestatorul serviciilor de management a proiectului:
Experientd in prestarea serviciilor de consultanta in managementul de proiect .
Se va prezenta minim un contract similar obiectului contractului ce face obiectul prezentei
maodalitati de achizitie.
Ofertantul trebuie s& prezinte lista cu personalul direct implicat in realizarea contractului. Se
vor preciza rolurile si atributiile fiecdrui specialist in indeplinirea contractului. De asemenea,
in cadrul tarifelor pentru experti vor fi cuprinse toate costurile necesare sustinerii activitatii
de management de proiect (ex. costuri de cazare, intretinere, transport, furnizare utilititi
necesare, etc). Din echipa de experti pusi la dispozitia Autorititii Contractante trebuie s3 facid
parte minimum 4 persoane, dupa cum urmeaza:

o Manager de proiect;

o Responsabil financiar;

o Responsabil tehnic,

o Responsabil pe achizitii

Vor fi prezentate Curriculum Vitae in format Europass, declaratiile de disponibilitate si copii
ale diplomelor de studii care atesta pregatirea profesionala necesara in cadrul contractului,

pentru fiecare expert propus.
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Sa fi indeplinit obligatiile de plat3 {a bugetul {ocal,

o Sa prezinte un Certificat constatator emis de Oficiul Registrufui Comertului din care sa rezulte
obiectul de activitate al ofertantului.Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in
codut CAEN. Informatiile trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor

10. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI
Numaru! de exemplare — 1 exemplar original.
Modul de prezentare: Ofertantul trebuie sa sigileze plicul, inchis corespunzator si netransparent,
marcat cu obiectul contractului, adresa autoritatii contractante si cu inscriptia

A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA : . 02 20/0
Oferta va contine: propunerea tehnica, propunerea financiara si formularele completate, semnate si
stampilate.
Limba de redactare a ofertei - Romén3
Modul de prezentare a propunerii financiare:
Propunerea financiara se va prezenta in lei, conform caietului de sarcini.
Pretul propus in propunerea financiara este ferm in lei, nu poate fi ajustat ulterior si va fi valabil pana
la realizarea integrala a contractului.
Modul de departajare a ofertelor cu preturi egale se va face astfel:

* In cazul in care se constata ca ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, se va solicita
reofertarea in plic inchis, in vederea departajérii ofertelor. Ofertantii care au preturi egale si
care au primit invitatia de reofertare vor depune noua propunere financiara in plic inchis,
netransparent, marcat cu adresa autoritatii contractante, denumirea si adresa operatorului
economic si cu inscriptia “Reofertare Propunere Financiara”.

e Noile propuneri financiare se vor depune in termen de 2 zile lucratoare de la solicitarea
autoritdtii contractante si se vor deschide in cadrul unei sedinte de deschidere {a care vor
participa reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor care au preturi egale si membrii comisiei
de evaluare. Noua propunere financiara nu va influenta in niciun caz propunerea tehnica,
aceasta ramanand neschimbata.

Modul de prezentare a propunerii tehnice:

Propunerea tehnica se va elabora avand in vedere, detaliile si specificatiife din Caietul de sarcini,
iegislatia in vigoare si specificul proiectului. Propunerea tehnica va fi intocmita astfel incat, in
procesul de evaluare, informatiile din aceasta sa permita identificarea facila a corespondentei cu
specificatiile tehnice din caietul de sarcini. Se vor detalia urméitoarele:

v' Viziunea ofertantului asupra realizarii proiectului- se asteaptd comentariile ofertantului din

care sa reiasd modul in care a inteles contextul si scopul proiectului

v' Organizarea si metodologia de prestare a serviciilor — ofertantul va descrie detaliat metodele;

pe care isi propune sd fe foloseasca in cadrul contractului, principalele activititi realizate de
organizarea serviciilor de prestat, livrabilele;

v" Componenta echipei de expertii propuse;
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v" Calendarul de activitdfi propus de ofertant — perioada, frecventa si durata activititilor
propuse, intedependentele acestora, identificarea si planificarea etapelor semnificative in
executia contractului, numarul de zile lucrate de fiecare expert in fiecare lung;

v" Registrul riscurilor relevante— identificarea acelor riscuri care pot afecta executia contractului
st propuneri de atenuare/eliminare a acestora.

Nota: Ofertantul va respecta prevederile HG nr. 300/2006 privind sanatatea si securitatea in
munca. Informatii detaliate privind aceste reglementari se pot obtine de la Ministerul Muncii, Familiei

si Protectiei Sociale.

Oferta va fi insotita de :
-Scrisoare de inaintare — Formular nr. 1
-Fisa de Informatii generale - Formular nr. 2
-Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art 8971din OUG34/2006-Formular nr. 3.

fn vederea completirii Declaratiei privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.
6971 din OUG 34/20086, precizdm ca persoanele cu functii de decizie in cadrul autorititii contractante
in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea modalitdtii de achizitie prin cumparare directa
ce face obiectul prezentei invitatii de participare, respectiv persoanele care aprob3/semneazi
documente emise in legatura cu sau pentru procedura mentionata anterior, inclusiv persoanele care
aproba bugetul aferent acestei achizitii, sunt, respectiv: Portariuc lulian Ovidiu — primar, Zaiceanu
Adriana - administrator public, Andrei Cosmin-lonut — viceprimar, Buliga Marius - viceprimar, Apostu
loan - secretar, Sanduc Valerian - director economic, Cornel Hergheligiu — director executiv, Mirela
Ghioerghita- sef serviciu contabilitate, Bulmaga Geanina - sef serviciu buget, Anitei Daniela - sef
birou Achizitii publice, Ciubotariu Maria — consilier achizitii, Munteanu Constantin — consilier achizitii,
Madalina luliana Aruxandei — consilier juridic, Ungurian Nicolai- consilier achizitii,Raluca Balascau-
consilier programe, Oana Neica — sef serviciu programe , Alexa Catalin Virgil - consilier local,
Apostoliu Eugen Sorin -consilier local, Bosovici Calin George - consilier local, Bruma Mihai - consilier
local, Furtuna Corneliu Daniel - consilier local, Ghiorghita Florin toan - consilier local, Hunca Mihaela -
consilier local, lavoreciuc Gheorghe - consilier local, Lebada Radu - consilier focal, Lupascu Catalina
Camelia - consilier local, Nica Tereza - consilier local, Onisa Paul - consilier local, Petrusca Ady -
consilier local, Plesca Stelian - consilier local, Simion Aura - consilier local, Tincu Mihai - consilier local,
Turcanu Eugen Cristian - consilier local, Ursuleanu Gheorghe Florentin - consilier local, Bucsinescu
Lidia - consilier local, Luca Daniel Ovidiu- consilier local.

In acest sens, vor completa declaratia atasati la Invitatia de participare .

l'_rpentare se pot obiine de la sediul Primariei Municipiului Botosani - Biroul de
lic ,’f‘tfﬁl 0231/502.200, fax. 0231/515142
N

Administrat Publi Sef Birou Achizitii Publice,
ANy Danicla Anitei
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FORMULARUL 1

OFERTANT
inregistrat la sediul autoritatii contractante

{denumirea/numele) nr. /

SCRISOARE DE INAINTARE

Céatre : Primdria Municipiului Botogani, Piata Revolutiei nr.1, cod postal 710236, jud.
Botosani

...... din..covrveecenn(zifluna/an), privind aplicarea procedurii de achizitie public
pentru atribuirea contractului avdnd ca obiect ,Servicii de consultantd privind
desfasurarea activitatilor proiectulul” — proiect , Diversitatea multiculturald — pilon de
dezvoltare comunitard in judetele Botosani, Bistrita—Ndgsdud si lasi”, noi
......................................................................... (denumirea/numele ofertantufui}  va
transmitem alaturat, urmatoarele:

2. Documentul ....... e (tipul, serie/numar, emitent) privind garantia pentru participare,
in cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

3. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de .....
copii:
a) oferta;
b} documentele care insotesc oferta;

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Data completarii .................. Cu stima,

Ofertant,

(semnatura autorizata)



FORMULARUL 2

OPERATOR ECONOMIC

(denum[re)
INFORMATI GENERALE

1. Denumire:

2. Cod fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon: ...l
Fax: oo
E-mail: ...

5. Certificat de Tnmatriculare/inregistrare:
(numér, datd, loc de inmatriculare/inregistrare)

6. Obiect de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazutl:
(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Principala piaia a afacerilor:

9. Cifra de afaceri pe ultimii trei ani:

Cifra de afaceri anuala SAU Cifra de afaceri anuala SAU
Cifra de afaceri anuala rezultdnd | Cifra de afaceri anuali rezultand
Anul din producerea / comercializarea | din producerea/ comercializarea
(la 31.12) (la 31.12)
- lej - - echivalent euro* -
1.
2.
3.
Medie
anuala:

*- Conversia leu-valutd se face prin raportarea la cursul mediu BNR aferent fiecarui an
in parte.

10. Cont trezorerie: RO, deschis 18 oo,

Data completarii: ...............

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndétura autorizatd si stampila)
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DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 69"
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

SUbSEMNALUNE) . viiiiie e (denumirea, numele operatorului
economic), in calitate de Ofertant la modalitatea de achizifie prin Cumpdrare directd pentru
atribuirea Contractului de achizitie publica avind ca obiect : ,Servicii de consultanta privind
desfagurarea activitdtilor proiectuiui” - proiect , Diversitatea multiculturald — pilon
de dezvoltare comunitard in judetele Botogani, Bistrifa-Nasdud si lasi”, declar pe

proprie raspundere ca:

- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere
sau de supervizare
sifsau
- nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al patrulea inclusiv
sau
- nu ma aflu in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 69 lit. a)
din OUG 34/2006,
cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul Primariei Municipiuiui Botosani, despre care am
luat a cunostinta din Invitatiei de participare .

Data completrii...........c.......... Operator economic,

(semnatura autorizatd )
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Mecanismul Financiar SEE 2009-2014 Dy «}9y

" LYW
Programui PA7/R0O13-Cererea de proiecte mari 2 e
Numarul de identificare al coniractului: PA 17/R013 - LP 30/22.12.2014

/A /jn

Titlul profectului: ,Diversitatea multiculturald ~ pilon de dezvoltare comunitard in judetele
Botogani, Bistrifa—Ndsdud si lagi”

Promotor de proiect: UAT Municipiul Botogani

APROBAT,
Primar

Iian Portariuc

CAIET DE SARCINI
SERVICH DE CONSULTANTA IN MANAGEMENT DE PROIECT
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1. INFORMATII GENERALE

1.1.Localizare:

Roménia, Regiunea Nord-Est, Judeful Botosani, Municipiul Botogani

1.2. Autoritatea Contractanti
UAT Municipiul Botosani, Piaja Revolutiei, nr. 1 este autoritate responsabild de desfasurarea

tuturor activitdfilor specifice pentru implementarea proiectului.

1.3. Prezentarea proiectului

UAT Municipiul Botogani a incheiat cu Ministerul Culturii ~ Unitatea de Management
a Proiectului, contractul de finanfare nr. PA17/RO13 — LP 30/ 22.12.2014 pentru proiectul
wDiversitatea multiculturald — pilon de dezvoltare comunitari in judefele Botosani, Bistrifa-
Nisdud si Tasi”, in cadrul Programului PA17/RO13 , Promovarea diversitifii in culturd si arti
in cadrul patrimoniului cultural evropean”, finantat prin Mecanismul Financiar SEE 2009-
2014.

Valoarea totala a proiectului este de 863.268,95 lei, finanfarea nerambursabili fiind
acordatd in proportie de 100% pentru chletuielile eligibile.

Perioada de implementare a proiectului este de 14 luni.

Obiectivul general al profectului cste promovarca unei mai bune intelegeri a
diversititii culturale §i consolidarea dialogului intercultural, inclusiv prin consolidarea culturii
minoritdfilor Tn judetele Botosani, Bistrita - Nasaud si lasi.

Obiectivele specifice sunt:

¢ OS1. Cresterea capacititii de promovare a diversitafii culturale catre publicul larg Ia
nivelul regiunilor Nord Est gi Nord-Vest prin organizarea a 3 festivaluri in orasele
Botosani, lasi si Bistrifa, si realizarea unui film documentar cu privire la cultura si
traditiile multietnice;

* 052, Consolidarea dialogului intercultural si dezvoltarea capacité’;ii de colaborare si
cultural la nivel regional si interregional prin organizarea 12 workshopuri cu
specialistii din culturd g1 artd din cele regiunile Nord Est si Nord Vest.

e OS3. Cresterea gradului de congtienfizare a populafiei cu privire la diversitatea
culturald si determinarea unei mai bune infelegeri a diversititii culturale inclusiv a
culturii minoritdtilor prin realizarea a 3 studii sectoriale in culturd si arte in Judetele
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Botosani, Bistrifa - Nasaud si lasi si organizarea unei campanii de advocacy pentru

mediatizarea infelegerii diversitatii culturale in taré si tirile SEE.

2. SCOPUL CONTRACTULUI DE SERVICIL

Obiectul general al confractului il reprezintd servicii de consultanti pentru implementarea
proiectului ,, Diversitatea multiculturali — pilon de dezvoltare comunitard in judefele

Botosani, Bistrifa~-Nisdud si Iagi”,

3. ACTIVITATI SPECIFICE DE REALIZAT iIN CADRUL CONTRACTULUI
Activitiile ce vor face obiectul contractului sunt:

o asistentd in elaborarea rapoartelor intermediare de progres i a raportului final privind
proiectu] conform formularelor transmise de Operatorul de Program;

c punerea la dispozifie de formulare necesare in cadrul proiectului;

o asisten{d in elaborarea notificirilor si a actelor aditionale care sunt necesare pe
parcursul derulédrii proiectului;

o propunerea de misuri in scopul Indeplinirii indicatorilor previzuti In proiect;

o supervizarea in completarea formularelor gi in  activitdfile pe care Primdaria
Municipiului Botogani le desfasoara in cadrul proiectului sus mentionat.

o asisten{d In solicitarea trangelor de plati;

o asisten{d In realizarca platilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor
impuse de UMP

o asisten{d pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizitii;

o monitorizarea §i evaluarca implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite,
analizarea gradului de realizare a obiectivele din proiect si a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;

o analiza evolufiei de ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intérzieri si a motivelor aparitiei acestora;

o identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului si de la indicatorii
asumati $1 propunerea de actiuni corective;

o respectarea legislatiei aplicabile proiectului in limita atributiilor ce-i revin;

o asisten{d pentru managementul riscurilor gi solufionarca eventvalelor nereguli;

o asistentd pentru expertii implicafi in activitifi de promovare/ comunicare/ informare
din punctul de vedere al verificirii respectrii condifiilor manualului de identitate

vizuald la care se raporteaza proiectul,
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o patrticipare la toate evenimentele proiectului.
4. CERINTE MINIME pentru prestatorul serviciilor de management a proiectului:

o Experientd in prestarea servicii de consultanta in management de proiect (faza de
elaborare de proiecte si/sau faza de asistenta la implementare si/sau faza de evaluare a
implementdrii proiectelor).

o Sa dispund de personal calificat:

o in managementul proiectelor cu finantare nerambursabild (faza de elaborare de
proiecte i/sau faza de asistentd la implementare),

o finelaborarea de proceduri operationale de lucru,

o in instruiri in management de proiect inclusiv cu privire la comunicarea intre
partile implicate si arhivare,

o 1in realizarea cererilor de rambursare,

o in realizarea rapoartelor de progres st finale,

5. CERINTE CU PRIVIRE LA PREZENTAREA OFERTEI

Cuprinderea incompletd sau neincluderea tuturor specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini
in cadrul ofertelor tehnice prezentate de catre ofertanti, astfel cum sunt solicitate de cétre Autoritatea
Contractantd conduce la neconformitatea acesteia potrivit dispozitiilor art. 36 alin (2} lit. a din HG

925/06 cu modificarile si completarile uiterioare,

5.1. Propunerea tehnica
Ofertantul va elabora propunerea fehnicd in conformitate cu cerinfele prevazute in prezentul caiel
de sarcini. Se vor detalia urmatoarele:

v' Viziunea ofertantului asupra realizarii proiectului- se asteaptd comentariile ofertantului din
care s reiasd modul in care a infeles contextul si scopul proiectului

v Organizarea i metodologia de prestare a serviciilor — ofertantul va descrie detaliat metodele;
pe care igi propune sd le foloseascd in cadrul contractului, principalele activititi realizate de
organizarca serviciilor de prestat, livrabilele;

v Componenta echipei de exper{i propuse;
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v Calendarul de activitifi propus de ofertant — perioada, frecventa si durata activititilor propuse,
intedependentele acestora, identificarea si planificarca etapeior semnificative in execufia
contractului, numdrul de zile lucrate de fiecare expert in fiecare luni;

v" Registrul riscurilor relevante— identificarea acelor riscuri care pot afecta executia contractului

s1 propuneri de atenuare/eliminare a acestora.

5.2. Propunerea financiari

Oferta financiard va cuprinde valoarea aferentd serviciilor de ,,Consultan{d Tn management de
proiect” peniru proiectul ,,Diversitatea multiculturald —~ pilon de dezvoltare comunitard in
Judetele Botosani, Bistrita-Ndsdud si Iasi”. Valoarea totald a ofertei nu trebuie s3 depéseasca

valoarea totald a bugetului alocat pentru aceastd achizitie.

6. Cerinte privind resursele umane

Ofertantul va pune la dispozifia Autoritd{ii Contractante o echipé formati din personal
cu competente si experienid dovedite, capabil sd ducd la bun sfirsit sarcinile definite prin
prezentul document, astfel ca, la final, sd se ob{ind obiectivul general al contractului, in
strinsa relatie cu obiectivul general al proiectului, in conditiile respectirii cerintelor de calitate
s1 a termenelor stabilite si cu incadrarea in bugetul previzut.

Ofertantul trebuie sid prezinte lista cu personalul direct implicat in realizarea
contractului. Se vor preciza rolurile g1 atributiile fiecdrui specialist in Indeplinirea contractului.
De asemenea, in cadrul tarifelor pentru exper{i vor fi cuprinse toate costurile necesare
susfinerii activitdfii de management de proiect (ex. costuri de cazare, intrefinere, transport,
furnizare utilitd{i necesare, etc). Din echipa de experfi pusi la dispozijia Autorititii

Contractante trebuie sa facé parte minimum 4 persoane, dupi cum urmeaza:

Nrert | Pozitie Responsabilitati

1 Manager Coordoneaza realizarea indicatorilor proiectului;

Coordoneazi procesele de achizifie;

Coordoneazi elaborarea raportirilor tehmice gi financiare;

Gestioneaza relatia cu Autoritatea Contractantd - Municipiul Botogani;

Verifica §i avizeaza raportarile tehnice si financiare si le fnainteaza spre validare
i aprobare Autoritdtii Contractante - Municipiul Botosani;

Riaspunde pentru evaluirile intermediare, {inald si ex-post ale proiectului in fata

proiect

Autoritatii Contractante - Municipiul Botosani.

2 Responsabil | Sustine managerul de proiect in realizarea rapoartelor;

tehnic Sustine managerul de proiect In implementarea masurilor de gestionare a
riscurilor;

Sustine managerul de proiect In realizarea eventualelor acte adifionale;

Realizeazi raportiéirile tehnice ale proiectului;
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Susfine responsabilul de achizitii in desfasurarea procedurilor de achizitie a
bunurilor si serviciilor, conform termenelor si procedurilor legale;
Sustine legitura responsabilului de achizifii cu serviciul de achizifii publice al

Autoritatii Contractante - Municipiul Botogani.

3 Responsabil | Sustine managerul de proiect in realizarea rapoartelor- sectiunea financiari;
Realizeazi raportirile tehnice ale proiectului;

Sustine responsabilul de achizitii In desfasurarca procedurilor de achizific a
bunurilor si serviciilor, conform termenelor si procedurilor legale;

Sprijind echipa de proiect In solicitarea si objinerea transelor de finantare si

financiar

raportarea cheltuielilor
Mentine legitura cu expertul monitorizare, expertul financiar contabil si

Serviciul Contabilitate al Autoritdtii Contractante - Municipiul Botosani.

4 Responsabtl | Sus{ine managerul de proiect in realizarea rapoartelor- sectiunea achizifii;
Sustine managerul de proiect in implementarea masurilor de gestionare a
riscurilor;

Sustine echipa de proicct pentru desfasurarea procedurilor de achizifie a
bunurilor si serviciilor, conform termenelor gi procedurilor legale;

Meniine legiitura cu expertfii achizitii desemmati in proiect si cu serviciul de

achizitii

achizifii publice al Autorititii Contractante - Municipiul Botosani.

Operatorul economic va putea Inlocui oricare din exper{ii prezentati in ofertd numai in
conformitate cu prevederile Conditiilor de contract. In acest caz, prestatorul arc obligatia
inlocuirii expertului In cauzi cu un alt expert cu experienti si calificare cel putin egale cu cele
ale expertului inlocuit,

In cazul in care, pe durata deruldrii contractului, din motive independente de voin{a sa,
prestatorul este nevoit sd inlocuiascd personalul alocat proiectului, aceastd inlocuire se va face
numai cu aprobarea scrisd a Autoritifii Contractante, iar personalul nou va respecta intru totul
cerinfele minimale solicitate prin Caietul de sarcini. De asemenea, prestatorul va fi responsabil
pentru realizarea transferului de informatii i responsabilititi In cadrul echipei sale. Nu sunt
permise Intreruperi ale activiti{ii sau intirzieri ale activitafilor din contract datorate

schimbérilor survenite in cadrul echipei propuse.

7. RECEPTIA ST PLATA SERVICIILOR

Ofertantul devenit contracator are obligafia s3 intocmeascd rapoarte de consultanti lunare,
in cuprinsul cdrora va preciza: activitifile / serviciile prestate, problemele apirute, modalitatea de
solutionare propusd (dupd caz), stadiul serviciilor, durata serviciilor, locul de desfisurare precum si

orice recomandéri specifice in legiturd cu serviciile prestate (conform modelului prezentat in Anexa 1
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a Caietului de sarcini). Ofertantul devenit contractor trebuie si predea rapoartele in termen de 5 zile
lucritoare de la incheierea lunii pentru care se face raportarea.

Rapoartele lunare de consultan{a se depun la sediul Autoritafii Contractante, in format
fizic - 2 exemplare (1 original §i o copie), precum si in format electronic.

Ofertantul devenit confractor va {ine evidenja tuturor cheltuielilor, a documentelor
justificative, precum i a corespondentei si solicitdrilor primite din partea Autoritatii Contractante.

Analiza rapoartelor, respectiv decizia de aprobare sau eventualele solicitiri de completare/
modificare a raportului se va face de cétre Autoritatea Contractanti in termen de 3 zile lueritoare de la
primirea acestora. In cazul unor eventuale solicitari de completare / modificare a raporiului, ofertantul
devenit confractor va transmite completirile/modificirile tn maxim 2 zile lucritoare de la primirea
solicitérii din partea Autorititii Contractante. In urma primirii completarilor/modificirilor, Autoritatca
Contractantd va aproba raportul in maxim 35 zile lucritoare.

Receptia serviciilor de consultanti se va realiza lunar, in baza rapoartelor de consultan{
elaborate de furnizor pentru imtervalul raportat si a unui proces verbal de receplie calitativi si
cantitativ semmat de prestator si beneficiar.

Prestatorul va emite facturs Ia sfirsitul fiecirei luni pentru serviciile prestate, in funciie
de activitifile realizate §i acceptate de Autoritatca Contractantd in baza raportului aprobat si a
procesului verbal de recepfic semmnat de ambele parfi. Fiecare facturd va contine: denumirea
proiectului, numérul de referinta al proiectului, calegoria, tipul si descrierea serviciilor realizate
conform contractului.

Pe parcursul deruldrii contractului de prestdri servicii, ofertantul devenit contractor nu este
indeptitit sa pretindd Autoritdfii contractante efectuarea de pliti decét aferente serviciilor prestate in
cadrul contractului. Platile se pot realiza numai In baza facturii acceptate de citre Autoritatea
Contractantd pentru serviciile prestate, insotitd de anexe (Raportul lunar de consultanti aprobat si
Procesul verbal de receptie calitativi si cantitativd semmat de ambele pér{i) si numai pe baza tarifelor
stabilite in contractul incheiat intre parti.

Plata serviciilor se¢ va efectua in termenul stabilit in contract, dupid primirea ultimului

document necesar efectuarii platii.

8. CERINTE OBLIGATORII CU PRIVIRE LA PRESTAREA SERVICIILOR
Consultanja de specialitate se acordd Autoritifii Contractante pe perioada derulirii
contractului, in conformitate cu prevederile cererii §i contractului de finantare.
8.1. Conditiile de la locul de munci
Ofertantul se angajeazd ca pe Intreaga duratd a prestirii serviciilor si respecte in totalitate
condifiile §i obligafiile privind asigurarea sinititii §i securitdfii in munci, stabilite prin legislatia
nationala si europeana.

8.2. Cerinte minime privind logistica
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Ofertantul se obligd si respecte legislatia in vigoare ce reglementeazi conditiile la locul de
muncd. De asemenea, ofertantul devenit contractor se va asigura ¢d echipa de specialisti care va fi
desemnata pentru derularea contractului are acces la o bazi materiald dotatd §i sustinutd corespunzator
(spafiu de lucru, mijloace de deplasare, echipamente IT si software, mijloace de telecomunicatii, efc).

Toate costurile legate de implementarea contractului, cum ar fi: onorariile expertilor, cheltuieli
de transport, cheltuieli de comunicatii, cheltuieli administrative, cheltuieli de secretariat, cazare, masa,
etc) vor fi incluse de catre ofertant in preful ofertat.

Niciun echipament nu va fi achizitionat fn numele Autorita{ii Contractante ca parfe a acestui
contract sau fransferat Autoritd{ii Contraclante la sfarsitul acestui contract. Ofertantul trebuie si
dispuné de propriul echipament necesar pentru buna derulare a acestui confract (computere/laptopuri,

softare, imprimante, copiatoare, telefoane mobile, etc)

9. ALTE INFORMATII

Ofertantul devenit contractor va conlucra cu echipa de management de proiect a Autoritifii
Contractante pe parcursul deruldrii tuturor activitafilor proiectului. Prestatorul va oferi reprezentantilor
Autoritafii Contractante toate explicafiile nccesare infelegerii procesului de consultanta de
management.

Consuliantul se obligd sd pastreze confidentialitatca datelor obfinute de la Autoritatea
Centractantd pe parcursul derulirii contractulu,

Livrabilele ce rezultd din prestarea serviciilor devin proprictatea exclusivd a Autorititii
contractante din momentul semnarii fird obiecfiuni a Procesului verbal de receptie a acestora.

Autoritatea Contractama va furniza toate informatiile de care dispune, relevante pentru
executarea contractului de servicii si va face toate demersurile pentru colectarea cu celeritatea impusi
de calendarul proiectului a informatiilor de care nu dispune, relevante pentru executarea contractului

de servicil,

Raluca Balasciu Mirela Gheorghifa Geanina Bulmagi
Consilier Serviciul Management Sel Serviciu Sef Serviciu
Proiecie Contabilitate Buget Finante
Manager proiect Expert financiar contabil Expert monitorizare
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