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1. Conditii generale de desfasurare a activitatii ARA

’

ARA se poate realiza:
- de pe echipamentul propriu al persoanei care se autorecenzeaza, sub indrumarea
recenzorului ARA, adica de pe telefon smart/tableta/laptop

- de pe tabletele electronice puse la dispozitie de UJIR-uri prin intermediul primariilor
si instalate in spatii special amenajate

Perioada de desfasurare a ARA este 14 martie - 15 mai 2022, cu un interval orar zilnic
adecvat (recomandat intre orele 08-22), inclusiv sambata si duminica.

Punctele de lucru ale recenzorilor ARA sunt stabilite de catre primarul fiecarei localitati.
Este strict interzisa deplasarea recenzorilor ARA pe teren; activitatea lor se desfasoara

doar in punctele de lucru dedicate.
200208

Este strict interzisa instrainarea tabletelor si a credentialelor de email.
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2. Organizarea posturilor de lucru pentru ARA

Un recenzor ARA gestioneaza 2 tablete, iar postul sau de lucru va fi dotat cu
,_1 urmatoarele:
.\ » 2 prize de curent electric
> 2 mese/birouri (cate una pentru fiecare tableta)
> 4 scaune (cate 2 scaune pentru fiecare masa/birou).

Toate posturile de lucru pentru ARA vor fi promovate si semnalizate corespunzator, astfel
incat populatia sa le acceseze cu usurinta.

Pentru ca autorecenzarea sa se poata efectua, este obligatoriu ca locurile in care se
amenajeaza posturile de lucru pentru ARA sa aiba semnal puternic /bun de telefonie

mobila (Internet).
a8 IEEIII
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3. Modul de lucru al recenzorului ARA - generalitati

v Fiecare recenzor ARA va avea in gestiune doua tablete astfel incat sa poata asista,
concomitent, doua persoane.

v Va avea si 2 exemplare de chestionar martor in limba romana si in limbile
minoritatilor nationale din Romania, unde este cazul.

v' Fiecare tableta va avea acces la internet si va dispune de o adresa de email dedicata
recenzorului ARA pentru a fi utilizata pentru realizarea pre-inregistrarii si autorecenzarii
persoanelor care doresc sa se autorecenzeze (daca este cazul).

v Recenzorul ARA va primi datele de autentificare necesare accesarii adresei de e-mail
corespunzatoare contului de recenzor ARA (link accesare e-mail, nume utilizator si

parola) si codul recenzorului ARA.
200208
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3. Modul de lucru al recenzorului ARA -
atributii specifice

in caz exceptional, la cerinta expresa

Promoveaza

a persoanei care se autorecenzeaza®,
autorecenzarea

indrumarea privind ARA
daca se solicita ajutorul:

 Indruma si asista pe cei Completeaza raspunsurile in

care au nevoie de ajutor sa chestionarul electronic la
se autorecenzeze dictarea celui care se
autorecenzeaza

*pe motiv de lipsa a abilitatilor necesare utilizarii internetului, varsta inaintata etc
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3. Modul de lucru al recenzorului ARA - Obligatii

> Sa respecte prevederile contractului de servicii pe care il incheie cu primaria;
» Sa semneze si sa respecte Angajamentul de confidentialitate;

> Sa respecte toate obligatiile ce revin personalului de recensamant prevazute de
0.U.G. nr. 19/2020 si in celelalte acte de legislatie secundara;

» Sa nu utilizeze alte dispozitive decat tableta pusa la dispozitie de catre UJIR in cadrul
prestarii serviciilor de asistenta a autorecenzarii; autorecenzarea se face exclusiv prin
completarea chestionarului primit prin link-ul transmis de sistem, chestionar care este
dezvoltat in aplicatia Survey Solutions;

> Sa presteze serviciile numai la punctele de lucru la care au fost repartizati;

> Sa respecte alte instructiuni elaborate de UJIR sau UCIR.


https://www.recensamantromania.ro/wp-content/uploads/2021/11/OUG-nr.-19-forma-consoloidata.pdf
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

Operationalizarea adreselor de e-mail corespunzatoare tabletelor utilizate
de recenzorii ARA

Credentialele adreselor de email folosite de recenzorii ARA (in cazul persoanelor
recenzate fara adresa de e-mail proprie):

Numele utilizatorului va fi de forma: abrevierejudetSIRUTA_1..n®@ara.insse.ro
De exemplu: VN1747440_01®@ara.insse.ro

Pe aceste adrese de e-mail recenzorii ARA primesc link-urile de accesare a chestionarelor
individuale.
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4, Fluxul de lucru al recenzorului ARA
Accesarea platformei de AutoRecenzare

Se acceseaza siteul www.recensamantromania.ro si se apoi platforma de autorecenzare

= : G @ O 6 https://www.recensamantromania.ro

E PROEPSLFATNH?Q_OMC&N%LUO% ACASA ACTUALITATI MASS MEDIA INSTRUMENTAR SI LEGISLATIE METODOLOGIE INTREBARI FRECVENTE ISTORIC CONTACT

RECENSAMANTUL POPULATIEI S| LOCUINTELOR 2021 NOUTATI METODE DE RECENZARE STATISTICA
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Pentru ca un chestionar sa fie platit, el trebuie sa aiba completate toate intrebarile, sa nu aiba erori si
trebuie sa contina codul de recenzor in campul “Cod recenzor” de pe sectiunea “Coperta” a chestionarului.

Progress:0/18 0% <

COPERTA
SECTIUNE PENTRU RECENZAREA LOCUINTEI
SECTIUNE PENTRU RECENZAREA PERSOANEI

Complete

SUB-SECTOR

COD RECENZOR

COD GRID

VA RUGAM SA APASATI ACEST BUTON PENTRU A TNCEPE AUTORECENZAREA!

Record current time

Dupa orice text sau cifre introduse in casete trebuie sa apasati
tasta ENTER.

Cénd parcurgeti acest chestionar, trebuie s tineti cont de
urmatoarele precizari:

Intrebdrile al caror text este rosu au raspunsuri eronate. Va rugém sa reveniti
asupra lor.

La intrebarile al caror text este albastru nu s-a raspuns inca.
La intrebarile al caror text este verde s-a raspuns fara erori.

La toate intrebarile la care trebuie sa declarati numere va rugam sa nu atingeti
rotita mouse-ului !

SECTIUNE PENTRU RECENZAREA LOCUINTEI

COD RECENZOR

> 174744 0001

Aten’gie! Furnizati persoanelor care

apeleaza la recenzarea asistata codul
dumneavoastra de recenzor si indicati-le locul
in care acesta trebuie introdus in chestionar.
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata
detine o adresa de email

In functie de optiunea persoanei care solicita asistenta recenzorului ARA, completarea
chestionarelor electronice pentru fiecare membru se poate desfasura in trei moduri diferite:

1. separat, la locuinta 2. la punctul de lucru al 3. la punctul de lucru al recenzorului
gospodariei, de catre recenzorului ARA, prin ARA, prin citirea intrebarilor din
fiecare membru al citirea intrebarilor din chestionare si,
acesteia care a primit chestionare de catre
mesajul electronic care persoana care a solicitat , i prin completarea

contine linkul catre ajutorul si completarea raspunsurilor dictate de catre persoana
chestionarul electronic raspunsurilor pe tableta care a solicitat autorecenzarea pe

propriu tot de catre aceasta tableta de catre recenzorul ARA
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata
detine o adresa de email

2. Se completeaza formularul 3. Pe adresa de e-mail indicata se
de pre-inregistrare cu adresa primeste link-ul catre chestionarul
de email a persoanei care electronic al gospodariei
solicita ajutorul ARA, ale preinregistrate la pasul anterior.* Daca
altor membri ai gospodariei, au fost precizate mai multe adrese de
dupa caz, precum si celelalte e-mail, se vor primi mesaje separate cu
informatii solicitate in link-uri catre chestionarele celorlalti
formular membri ai gospodariei

1. Se acceseaza site-ul
WWW.recensamantromania.ro
unde se afla linkul direct catre
platforma de autorecenzare

*Primirea linkurilor catre chestionarele electronice poate dura pana
la cateva minute, 1n conditiile unui trafic obisnuit de internet.



http://www.recensamantromania.ro/
https://drive.google.com/file/d/1x7QvjhdRvzpYdcLbdkdI17KSRg4huOuM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1x7QvjhdRvzpYdcLbdkdI17KSRg4huOuM/view?usp=sharing
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata
detine o adresa de email

6. Pentru chestionarele
validate din punct de
vedere al corectitudinii si
completitudinii se
elibereaza
,DOVADA AUTO-
RECENZARE”. Pentru cele
nevalidate procesul de
autorecenzare trebuie
reluat

5. Persoana primeste pe
e-mailul propriu un mesaj
automat care il
instiinteaza ca a fost
receptionat de catre
sistem chestionarul care va
intra in procedura de
validare, iar rezultatul
acesteia va fi disponibil
in maxim 7 zile

4. Dupa completarea
tuturor raspunsurilor la
intrebarile din chestionar,
recenzorul ARA se asigura
ca nu sunt erori si transmite
catre baza de date
chestionarul prin apasarea
butonului de finalizare
a recenzarii*

*Recenzorul ARA trebuie sa tina evidenta link-urilor/chestionarelor care sunt in
linie de asteptare (inca nedeschise), a link-urilor/chestionarelor care au fost

date in lucru/completare si a celor finalizate/transmise in sistem.
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata
nu detine o adresa de email

In functie de optiunea persoanei care solicita asistenta recenzorului ARA, completarea
chestionarelor electronice pentru fiecare membru se poate desfasura in doua moduri diferite:

1. La punctul de lucru al 2. La punctul de lucru al recenzorului
recenzorului ARA, prin ARA, prin citirea intrebarilor din
citirea intrebarilor din chestionare si,

chestionare de catre
persoana care a solicitat , Si prin completarea

ajutorul si completarea raspunsurilor dictate de catre persoana
raspunsurilor pe tableta care a solicitat autorecenzarea pe
tot de catre aceasta tableta de catre recenzorul ARA
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata
nu de,tme 0 adresa de email 3. Pe adresa de e-mail dedicata

tabletei ARA se primeste link-ul
catre chestionarul electronic al
gospodariei preinregistrate la
pasul anterior*. Recenzorul va
accesa mesajele pe tableta si
abia apoi va pune la dispozitia
persoanei chestionarul
electronic in vederea

2. Se completeaza
formularul de
pre-inregistrare cu adresa
de email special dedicata
tabletei recenzorului ARA,
precum si celelalte
informatii solicitate in
formular

1. Se acceseaza site-ul
www.recensamantromania.ro
unde se afla linkul direct catre
platforma de autorecenzare

completarii

*Primirea linkurilor catre chestionarele electronice poate dura pana la
cateva minute, 1n conditiile unui trafic obisnuit de internet.



http://www.recensamantromania.ro/
https://drive.google.com/file/d/1x7QvjhdRvzpYdcLbdkdI17KSRg4huOuM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1x7QvjhdRvzpYdcLbdkdI17KSRg4huOuM/view?usp=sharing
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4. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

4.1. Fluxul de lucru al recenzorului ARAin cazul in care persoana recenzata

nu detine o adresa de email

5. Sistemul transmite pe
adresa de e-mail a
recenzorului ARA un mesaj
automat care il instiinteaza
ca a fost receptionat
de catre sistem chestionarul
care va intra in procedura de
validare, iar rezultatul
acesteia va fi disponibil in
maxim 7 zile.

4. Dupa completarea
tuturor raspunsurilor la
intrebarile din chestionar,
recenzorul ARA se asigura
ca nu sunt erori si
transmite catre baza de

date chestionarul prin
apasarea butonului de
finalizare a recenzarii*

*Recenzorul ARA trebuie sa tina evidenta link-urilor/chestionarelor care sunt
in linie de asteptare (inca nedeschise), a link-urilor/chestionarelor care au
fost date in lucru/completare si a celor finalizate/transmise in sistem.
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5. Verificarea auto-recenzarii si accesarea dovezii de
autorecenzare

w.recensamantromania.ro ﬁ

Q
@

e

3] Import bookmarks... @ Getting Started
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5. Verificarea auto-recenzarii si accesarea dovezii de

autorecenzare
m . 7 ° 7 .
Y Se elibereaza dovada de Se afiseaza un mesaj
O autorecenzare: privind nerealizarea cu
o succes a autorecenzarii

- Pentru persoanele
salariate, se acorda o
singura zi libera, platita -
Pentru persoanele
nesalariate, dovada
autorecenzarii are doar
utilitatea de a atesta ca
persoana s-a autorecenzat
Cu succes si nu mai trebuie
sa primeasca vizita
recenzorului.

pentru chestionarele care
nu trec de validare.
Persoana respectiva va
putea relua procesul de
preinregistrare si apoi sa
continue cu
autorecenzarea.
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6. Indrumari privind completarea chestionarelor

;<>; » Cand parcurgeti un chestionar, trebuie sa tineti cont de urmatoarele precizari:

DQO \ Intrebarile al caror text este rosu au raspunsuri eronate. Va rugam sa reveniti asupra lor.
La intrebarile al caror text este albastru nu s-a raspuns inca.
La intrebarile al caror text este verde s-a raspuns fara erori.

> Chestionarele trebuie sa fie corectate de erori imediat ce acestea sunt evidentiate de catre

aplicatie.

COMPLET

> Un chestionar se finalizeaza/se trimite in sistem doar prin apasarea butonului -
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6. Indrumari privind completarea chestionarelor

Progress:0/18 0% <

SUB-SECTOR
COPERTA

SECTIUNE PENTRU RECENZAREA LOCUINTEI

SECTIUNE PENTRU RECENZAREA PERSDANE] COD RECENZOR COD RECENZOR

Complete > 174744 0001

COD GRID

VA RUGAM SA APASATI ACEST BUTON PENTRU A INCEPE AUTORECENZAREA!

\\//
(\\\\@
2

» Pentru ca un chestionar sa fie platit, el trebuie sa aiba completate toate intrebarile, sa nu aiba erori si
trebuie sa contina codul de recenzor in campul “Cod recenzor” de pe sectiunea “Coperta” a
chestionarelor.

» Codul de recenzor este format din 10 cifre:

Primele 6 cifre corespund codului SIRUTA al municipiului/orasului/comunei si

ultimele 4 cifre corespund numarului de ordine al recenzorului ARA in cadrul UAT-ului. II 'E III
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7. Plata recenzorilor ARA

H.G. nr.145/2022 privind modificarea si completarea H.G. nr. 1071/2020 pentru
stabilirea bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare efectuarii recensamantului
populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021, precum si a masurilor pentru punerea
in aplicare a unor dispozitii din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 19/2020 privind
organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in
anul 2021, cu modificarile si completarile ulterioare:

« art. 6 alin. (2) Plata recenzorilor care asigura autorecenzarea asistata in perioada de
autorecenzare se face in functie de numarul de chestionare pentru care se asigura
asistenta, chestionarul fiind compus din mai multe sectiuni cu grade de complexitate
diferite. Tarifele sunt urmatoarele:

7 lei pentru ,,Sectiunea pentru recenzarea persoanei”

* 3,5 lei pentru ,,Sectiunea pentru recenzarea locuintei”

Plata se face conform situatiei rezultate din contorizarea automata a datelor

comunicate de UJIR-uri.

Plata se face numai pentru chestionarele in care s-a completat codul recenzorulm

format din 10 cifre.
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8. OPIS - bunuri si materiale primite de
recenzorul ARA

4 -2 tablete
l_, -Credentiale pentru adresa de email
-Codul recenzorului
-Chestionare martor in limba romana

- si, daca este cazul, chestionare martor in limba minoritatilor nationale din Romania
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9. Abrevieri utilizate in acest ghid

/ ARA = Autorecenzare asistata
L UJIR = Unitatea Judeteana de Implementare a Recensamantului

UCIR = Unitatea de Coordonare si Implementare a Recensamantului
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